Diese Anleitung zeigt Ihnen Schritt fir Schritt, wie Sie einen Antrag in der FérderApp stellen.
Voraussetzung: Sie haben bereits eine Fordernummer vom FHK erhalten.

Ansonsten starten Sie hier mit der Vorabprifung um eine Férdernummer zu erhalten:

Zur Vorabprifung

Anleitung

Uberblick iiber die Bereiche

Organisation

Im Menipunkt ,Organisation” erfassen Sie die Stammdaten Ihrer Organisation.
. Geben Sie den offiziellen Namen lhrer Organisation ein, Beschreiben Sie Ihre
Organisation, Kontaktperson, Bankkonto und laden Sie einen Nachweis der
Gemeinnttzigkeit hoch.
. Tragen Sie die Adresse ein — auch Postfacher sind zulassig.
. Speichern Sie Ihre Eingaben.
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Forderbereich
Im MenUlpunkt ,,Férderbereich” erfassen Sie Ihre Einrichtung oder Abteilung.

e Handelt es sich um die Organisation ohne weitere Abteilungen? Dann kénnen
Sie hier dieselben Angaben wie bei der Organisation eintragen bzw. den
Button klicken ,Organisationsdaten Gbernehmen.

e Andernfalls geben Sie bitte die konkreten Informationen zur Einrichtung an,
z.B. ,Haus XYZ" oder ,Abteilung Frauenhaus”.
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Forderbereiche

Erstellen Sie neue und bearbeiten Sie bestehende Férderbereiche, die Ihre Arbeit darstellen. Hier konnen Sie Ihre Organisation, ein Programm, ein Institut oder einen Bereich beschreiben, in dem Sie eine Férderung
erhalten mochten. Jede Organisation muss mindestens einen Férderbereich beschreiben, kann aber auf Wunsch auch viele einzelne Bereiche beschreiben.

Falls Sie keine spezifischen Férderbereiche haben, kdnnen Sie stattdessen die Organisationsdaten iibernehmen: o ‘ ORGANISATIONSDATEN UBERNEHMEN |

~Suchen @

Forderbereiche suchen NEUEN FORDERBEREICH ERSTELLEN

Bedarfe
In diesem Bereich legen Sie ein Projekt an, fiir das Sie Fordermittel beantragen mochten.

Antragsstellung
Im Anschluss an die Bedarfserfassung stellen Sie hier den eigentlichen Antrag. Damit
bewerben Sie sich auf Spenden aus dem Fordertopf vom FHK

Antrag stellen / Eingabe der F6rdernummer
Im Menipunkt ,Antragsstellung” reichen Sie den Antrag fiir lhr Projekt beim FHK ein:

1 Basisinformationen

Férdernummer: Tragen Sie die Fordernummer im Format Fxxxxxxx ein.
Projekt auswihlen: Wahlen Sie das soeben erstellte Projekt aus.

Klicken Sie anschlieBend auf ,Antrag starten”

lhr Antrag &ffnet sich als Formular.

Fillen Sie das Formular aus

Absenden — Am Ende des Formular wenn Sie alles ausgefillt haben, senden
Sie das Formular ab.
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Hinweis: Nur wenn Sie den Antrag abschlieBend absenden, wird er im System als vollstandig
registriert.



